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Szczegółowe zalecenia formalne dotyczące  

przygotowania prac dyplomowych 

 

Praca dyplomowa zawiera następujące elementy składowe: 

▪ strona tytułowa; 

▪ hasła identyfikacyjne (słowa klucze, które określają temat i zawartość napisanej pracy); 

▪ oświadczenie autora pracy dyplomowej potwierdzające samodzielność jej napisania, 

▪ oświadczenie autora pracy dyplomowej o zgodzie lub braku zgody na jej udostępnienie; 

▪ spis treści; 

▪ wstęp (wprowadzenie); 

▪ rozdziały zawierające zasadniczy tekst pracy (np.: „Charakterystyka obszaru badań”, 

„Materiały i metody badawcze”, „Wyniki analiz”, „Dyskusja wyników badań”); 

▪ wnioski końcowe (podsumowanie, itp.), w którym należy wskazać syntetyczne wnioski 

wynikające z pracy oraz ewentualnie zasygnalizować możliwości nowych rozwiązań, przy 

pracach mających charakter projektowy; 

▪ spis cytowanej literatury w kolejności alfabetycznej, zgodny z wymogami opisu 

bibliograficznego;  

▪ spis cytowanych źródeł internetowych; 

 

Dodatkowo praca może zawierać: 

▪ spis wykorzystanych aktów prawnych, materiałów urzędowych; 

▪ spis niepublikowanych materiałów źródłowych; 

▪ spis rycin (schematów, map, fotografii itp.); 

▪ spis tabel; 

▪ spis innych załączników. 

 

 

Wymagania edytorskie dotyczące pracy dyplomowej pisanej w Wordzie: 

 

1. Czcionka: 

− Tekst – Times New Roman CE,  

− Tytuły rozdziałów - 14 pkt., pogrubione, wypośrodkowane,  

− Tytuły podrozdziałów - 13 pkt., pogrubione, wyrównane do lewej,  

− Tekst główny - 12 pkt., wyrównanie do lewej i prawej (wyjustowane),  

− Tytuły tabel, schematów, wykresów – 12pkt., pogrubione, wyrównanie do lewej i 

prawej (wyjustowane),  

− Przypisy, źródła pod tabelami, schematami, wykresami - 10 pkt., kursywa, wyrównanie 

do lewej i prawej (wyjustowane).  

2. Format A4, marginesy: górny 2,5cm, dolny 2,5 cm, lewy 3,5 cm, prawy 1,5 cm.  

3. Odstęp między wierszami - 1,5 wiersza. Należy zachować interlinię przed tytułami.  
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4. Spis treści: wstęp, rozdziały i podrozdziały, zakończenie, literatura, pozostałe źródła, spis 

tabel, rysunków, załączniki. Numeracja rozdziałów 1, 2, 3, …, numeracja podrozdziałów 

1.1., 1.2., …. 2.1., 2.2…. . Można zachować podział rozdziału na podrozdziały. 

 

 

Pozostałe wymagania 

W pracy należy: 

▪ stosować akapity, 

▪ stosować numerację stron (strona tytułowa, jako pierwsza bez numeru), 

▪ nie należy stawiać kropek na końcu tytułów rozdziałów i podrozdziałów, 

▪ tekst w nawiasach oraz znaki interpunkcyjne nie powinny być poprzedzone spacją, 

▪ tekst pracy dyplomowej należy pisać w formie bezosobowej, w czasie przeszłym, o ile nie 

zachodzi konieczność użycia innego czasu, 

▪ do wszystkich wykorzystanych w pracy źródeł wiedzy, wykazanych w spisie literatury, 

powinny być odsyłacze, z podaniem autora oraz roku wydania publikacji lub podaniem 

numeru publikacji ze spisu literatury,  

▪ w przypadku stosowania przypisów, umieszczamy je na dole strony, do której się odnoszą 

a ich numeracja stanowi kontynuację od pierwszego do ostatniego przypisu w całej pracy 

magisterskiej, 

▪ konstrukcja odsyłaczy lub przypisów musi być jednolita w całej pracy, 

▪ można stosować wyróżnienia tekstu w postaci kursywy, pogrubienia lub podkreślenia,  

▪ ryciny i tabele powinny być numerowane kolejno za pomocą liczb arabskich, 

▪ numer i tytuł umieszczonej w tekście ryciny (również tej, która jest kopiowana z 

modyfikacją), wraz z podaniem jej źródła powinny być umieszczone pod ryciną,  

▪ numer i tytuł umieszczonej w tekście tabeli, powinny być umieszczone nad tabelą, źródła 

wykorzystanych w tabeli danych powinny być umieszczone pod nią, 

▪ w tekście muszą znajdować się odsyłacze do odpowiedniej ryciny lub tabeli 

wykorzystujące w tym celu ich numer bieżący np.: (ryc. 1.), (tab. 1.). 

 

 

 

Wymagania edytorskie dotyczące pracy dyplomowej dla kierunku matematyka pisanej 

w edytorze LaTeX: 

 

Szablon w edytorze LateX dostępny jest na stronie: 

https://mat.usz.edu.pl/studenci/studia/pierwszy-stopien/#egzamin-i-praca-dyplomowa 
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