ZARZADZENIE NR 20/2024
DZIEKANA WYDZIALU NAUK SCISLYCH I PRZYRODNICZYCH
UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO

z dnia 14 listopada 2024 r.

w sprawie nadania Regulaminu praktyk zawodowych
dla studentow studiéw pierwszego i1 drugiego stopnia realizowanych
na Wydziale Nauk Scistych i Przyrodniczych Uniwersytetu Szczecinskiego

Na podstawie § 36 Uchwaty nr 44/2022 Senatu Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 31 marca
2022 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu studiéw Uniwersytetu Szczecinskiego oraz
Uchwaty nr 1 Uczelnianej Rady ds. Ksztatcenia z dnia 18 stycznia 2021 roku w sprawie
wytycznych, dotyczacych zasad odbywania 1 zaliczania praktyk zawodowych na Uniwersytecie
Szczecinskim, zarzadza si¢ co nastepuje:

REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH
DLA STUDENTOW STUDIOW PIERWSZEGO I DRUGIEGO STOPNIA
REALIZOWANYCH NA WYDZIALE NAUK SCISLYCH I PRZYRODNICZYCH
UNIWERSYTETU SZCZECINSKIEGO

Postanowienia ogodlne

§1

1. Niniejszy regulamin okre$la ogélne zasady, formy i tryb odbywania oraz zaliczania praktyk
zawodowych przez studentéw studiow pierwszego i drugiego stopnia realizowanych na
Wydziale Nauk Scistych i Przyrodniczych Uniwersytetu Szczecinskiego i zostat
opracowany zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia
27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow (Dz. U. z 2022 r. poz. 574, z p6ézn. zm.) oraz
Uchwata nr 44/2022 Senatu Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 31 marca 2022 r. ws.
uchwalenia Regulaminu studiow w Uniwersytecie Szczecinskim.

2. Praktyki zawodowe sg integralng czescig programéw ksztalcenia na kierunkach o profilu

praktycznym, a w przypadku kierunkéw o profilu ogdlnoakademickim — jezeli program



ksztalcenia na tych studiach przewiduje praktyki. Podlegaja one obowigzkowemu
zaliczeniu, na réwni z innymi zajeciami objetymi programem studiow.

Za praktyki zawodowe naliczane sg punkty ECTS, ktérych liczba odpowiada tgcznemu
naktadowi pracy studenta nastawionej na realizacj¢ programu praktyk i okre§lonych w nim
zadan. Czas ten obejmuje migdzy innymi: wykonywanie zleconych zadan w godzinach
pracy instytucji przyjmujacej, przygotowywanie si¢ do praktyk, w tym studiowanie
niezbednej literatury, przygotowywanie dokumentacji praktyk, w tym prowadzenie
Dziennika Praktyki Zawodowej, uczestniczenie w analizach i ewaluacji zrealizowanych
praktyk itp.

Studenckie praktyki zawodowe moga by¢ realizowane w jednostkach samorzadowych
1 gospodarczych, instytucjach zycia publicznego oraz otoczenia biznesu, osrodkach
naukowo-badawczych, badawczo-rozwojowych i innych instytucjach, zaktadach pracy,
przedsigbiorstwach, ktorych profil dziatalnosci jest zblizony do tresci realizowanych na
poszczegolnych kierunkach studiow.

Praktyka moze by¢ tez zrealizowana w innej formie zaakceptowanej przez kierunkowego
opiekuna praktyk oraz prodziekana ds. studenckich (miedzy innymi poprzez uczestnictwo
w obozie naukowym, rejsie lub grancie badawczym).

Program praktyk zawodowych uzalezniony jest od specyfiki instytucji (przedsigbiorstwa),
w ktorej praktyki sg realizowane i powinien by¢ zgodny z efektami uczenia si¢ okreslonymi
lub ustalonymi dla praktyk w programie studiéw.

Praktyki zawodowe mozna rozpocza¢ nie wczesniej niz po zaliczeniu pierwszego semestru
studiow oraz nalezy je ukonczy¢ wraz z zakonczeniem semestru, w ktorym zgodnie
z planem studiéw przewidziane jest zaliczenie. Zastrzega si¢ jednak, ze termin odbywania
studenckich praktyk zawodowych nie moze kolidowac z innymi zajeciami przewidzianymi
w programie studiow.

Wiasciwy wymiar i form¢ zaliczenia praktyk zawodowych, odpowiadajaca im liczbe
punktow ECTS oraz terminy zaliczenia, precyzuja odpowiednie programy ksztatcenia

obowigzujace na danym kierunku 1 poziomie studiow.

Cele praktyk zawodowych

§2

Glownym celem praktyk zawodowych jest wzmocnienie (w przypadku studiéw

pierwszego stopnia) oraz poglebienie (na studiach drugiego stopnia) zaktadanych efektow
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uczenia si¢ poprzez praktyczne zastosowanie i1 weryfikacje¢ wiedzy, umiejetnosci

1 kompetencji spotecznych zdobytych przez studenta w trakcie studiow.

Cele szczegdtowe praktyk zawodowych to:

1) zapoznanie si¢ z organizacja 1 przebiegiem pracy w okreslonej instytucji
(przedsigbiorstwie) prowadzacej dziatalno$¢ o charakterze zblizonym do kierunku
studiow;

2) wdrozenie si¢ w systemy pracy obowigzujagce w poszczegolnych dzialach
organizacyjnych tej instytucji / zaktadzie pracy;

3) poznanie obowiazkow i specyfiki pracy na réznych stanowiskach w wybranej instytucji
(przedsigbiorstwie);

4) wykorzystanie w praktyce wiedzy nabytej w trakcie studiow oraz zdobycie
praktycznych umiejetnosci w pracy zwigzanej z dziatalno$cig danej instytucji
(przedsigbiorstwa);

5) konfrontacja wiedzy teoretycznej z wymogami instytucji (przedsigbiorstw) —
przysztych pracodawcow — funkcjonujacych na rynku pracy;

6) zdobywanie nowych do§wiadczen podczas realizacji okreslonych projektow;

7) doskonalenie umiejetno$ci organizacji pracy wlasnej, pracy zespotowej, efektywnego
zarzadzania czasem, odpowiedzialno$ci za powierzone zadania;

8) poznanie wiasnych mozliwosci na rynku pracy, nawigzanie kontaktow zawodowych

przydatnych w poszukiwaniu pracy po ukonczeniu studiow.

Organizacja praktyk zawodowych

§3

Praktyki zawodowe moga by¢ realizowane w trybie cigglym i/lub $rodrocznym
w wymiarze i1 terminach okreslonych przez programy ksztatcenia dla poszczegdlnych
kierunkow studiéw. Dzienna i tygodniowa liczba godzin odbywanych w ramach praktyk
moze by¢ zmienna, dostosowana do warunkdéw wybranej placoéwki oraz mozliwosci
studenta.

Wszelkie prace koordynacyjne zwigzane z organizacja i realizacjg praktyk zawodowych
oraz z ich zaliczaniem prowadzone sa przez kierunkowego opiekuna praktyk, ktorego
powoluje Dziekan dla kazdego kierunku studidw, na ktérym przewidziane sg praktyki.
Student w porozumieniu z kierunkowym opiekunem praktyk dokonuje wyboru instytucji

(przedsigbiorstwa), w ktorej bedzie realizowana praktyka. Moze jednoczesnie skorzystacé
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10.

z przedtozonej przez Uczelni¢ bazy instytucji (przedsigbiorstw) wyrazajacych gotowosé
przyjecia studentdw na praktyki zawodowe.

Dopuszcza si¢ realizacj¢ praktyk zawodowych w kilku instytucjach (przedsigbiorstwach),
sumujac poszczegolne godziny pracy.

Podstawa skierowania studenta na praktyke (Zalacznik nr 1) jest zgoda przedstawicieli
wybranej instytucji (przedsigbiorstwa), deklarujaca gotowos¢ przyjecia studenta na
praktyki (Zatacznik nr 2) oraz porozumienie Uczelni z wybrang przez studenta instytucja
(przedsigbiorstwem) (Zatacznik nr 3 wraz z Oswiadczeniem dotyczacym ubezpieczenia
Zalacznik nr 4).

Za przeprowadzenie praktyk, organizacj¢ czasu pracy i kontrole biezacg wykonywanych
czynnosci odpowiada instytucja (przedsigbiorstwo) przyjmujaca studenta na praktyki.

Za kontrole merytoryczng, dydaktyczng oraz kontrolg czasu trwania praktyk odpowiada
kierunkowy opiekun praktyk. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokot
hospitacji praktyki zawodowej, zgodnie z Zatacznikiem nr 5.

Praktyki zaliczane sg przez kierunkowego opiekuna praktyk na podstawie przedstawionej
przez studenta Dziennika Praktyki Zawodowej (zwanego dalej dziennikiem praktyk)
stanowigcym Zatacznik nr 6) potwierdzajacego osiagnigcie zaktadanych celéw praktyk.
Opiekun praktyk do 15 pazdziernika nast¢gpnego roku akademickiego przekazuje
wydzialowemu koordynatorowi ds. praktyk i wspolpracy z otoczeniem spoteczno-
gospodarczym sprawozdanie z organizacji 1 przebiegu praktyk w danym roku
akademickim (Zalgcznik nr 7) .

W uzasadnionych przypadkach obowiazki kierunkowego opiekuna praktyk przejmuje

wydzialowy koordynator ds. praktyk i wspotpracy z otoczeniem spoleczno-gospodarczym.

Obowiazki studenta dotyczace przebiegu i zaliczania praktyk zawodowych

§ 4

Student jest zobowigzany do odbycia praktyk zawodowych w wybranej przez siebie
instytucji (przedsigbiorstwie) w wymiarze i terminach przewidzianych przez program
ksztalcenia dla studiowanego kierunku.

Przed rozpoczgciem praktyki student powinien dostarczy¢ kierunkowemu opiekunowi
praktyk podpisang przez przedstawiciela instytucji (przedsigbiorstwa) zgode (Zalacznik nr
2) oraz podpisane porozumienie pomie¢dzy Uniwersytetem Szczecinskim a instytucja

(przedsigbiorstwem) przyjmujaca na praktyke (Zatgcznik nr 3).



Jezeli student planuje odbycie praktyki zawodowej organizowanej przez Akademickie
Biuro Karier, zasady odbycia praktyki musza by¢ uzgodnione przed jej rozpoczeciem
zardwno z opiekunem praktyk w ABK, jak 1 kierunkowym opiekunem praktyk.

Student jest zobowigzany do aktywnego uczestnictwa w realizacji zadan objetych
programem praktyki i wykonywania polecen przelozonych (zakltadowego opiekuna
praktyk) w instytucji (przedsigbiorstwie), w ktorej odbywa praktyke.

Student ma obowigzek prowadzi¢ dziennik praktyk (Zatacznik nr 6), ktéry jest
podstawowym dokumentem potwierdzajacym realizacje¢ praktyki, zapisujagc w nim
przebieg zaje¢ w kazdym dniu trwania praktyki.

Po zakonczeniu praktyki student ma obowigzek przedstawi¢ osobie odpowiedzialnej za
organizacj¢ praktyki w instytucji (przedsigbiorstwie) przyjmujacej prowadzony przez
siebie dziennik praktyk w celu potwierdzenia wykonanych czynno$ci oraz wpisania tam
opinii zawierajacej ocen¢ dzialan i postaw studenta w trakcie odbywania tej praktyki.

W celu zaliczenia praktyki zawodowej student ma obowigzek dostarczy¢ kierunkowemu
opiekunowi praktyk dziennik praktyk oraz ewentualnie inne dokumenty potwierdzajace

realizacje celow i zadan praktyki.

Zaliczenie praktyk

§5

Zaliczenia praktyk zawodowych, potwierdzonego wpisem do indeksu elektronicznego,
dokonuje kierunkowy opiekun praktyk.

Warunkiem zaliczenia praktyk jest ich odbycie w pelnym wymiarze oraz dostarczenie
kierunkowemu opiekunowi praktyk wypelnionego przez studenta dziennika praktyk
zawierajacego opini¢ zakladowego opiekuna praktyk.

Dokumentacja wymagana do zaliczenia praktyki zawodowej powinna by¢ ztozona przez
studenta minimum jeden tydzien przed koncem semestru, w ktérym zgodnie z planem
studiow przewidziane jest zaliczenie. Czas ten jest potrzebny na sprawdzenie 1 weryfikacje
przedstawionych przez studenta informacji.

Niezaliczenie praktyki zawodowej jest traktowane na rowni z brakiem zaliczenia
z przedmiotu i jest rownoznaczne z koniecznos$cig jej powtdrzenia w trybie okreslonym

w regulaminie studiow.



Kierunkowy opiekun praktyk przekazuje dokumentacje¢ praktyki do Sekcji ds. studenckich
(dziekanatu) na koniec semestru, w ktérym zakonczy si¢ praktyka, nie pdzniej jednak niz

w terminie przewidzianym do ztozenia indeksu.

Zwolnienie z praktyk

§6

O zwolnienie z obowigzku odbywania praktyk zawodowych moga ubiega¢ si¢ studenci
posiadajacy udokumentowane do$wiadczenie zawodowe lub prowadzacy dziatalnosc,
ktorych charakter jest zblizony do tresci realizowanych na danym kierunku studiow.
Decyzj¢ o zwolnieniu studenta z odbywania praktyki podejmuje prodziekan ds.
studenckich w porozumieniu z kierunkowym opiekunem praktyk na podstawie wniosku
studenta o zaliczenie praktyki (Zalacznik nr 8) oraz przedstawionej przez studenta
dokumentacji uprawniajgcej do odstgpienia od wymogu odbywania praktyki zawodowe;.
Powyzsza dokumentacje nalezy przedstawi¢ na poczatku semestru, w ktérym przewidziane
jest zaliczenie praktyki.

Student, ktory zostat zwolniony z obowigzku odbycia studenckiej praktyki zawodowej,

zachowuje przypisane tej praktyce punkty ECTS.

Uznawanie praktyk

§7

Warunkiem uznania praktyk zaliczonych w ramach studiéw na innym kierunku w Uczelni
albo poza Uczelnig, w tym w jednostce zagranicznej, w miejsce praktyk przewidzianych
w programie ksztalcenia na danym kierunku jest stwierdzenie zbiezno$ci uzyskanych
efektow uczenia sie.

Praktykom zaliczonym na podstawie uznania efektow uczenia si¢ przypisuje si¢ takg liczbe
punktow ECTS, jaka jest przypisana efektom uczenia si¢ uzyskiwanym w wyniku realizacji
odpowiednich praktyk na danym kierunku.

Decyzj¢ w sprawie uznania zrealizowanych praktyk podejmuje prodziekan ds. studenckich
w porozumieniu z kierunkowym opiekunem praktyk na pisemny wniosek studenta
(Zatacznik nr 8) oraz przedstawionej przez studenta dokumentacji uzasadniajgcej uznanie

praktyk zrealizowanych w innej jednostce.



Postanowienia koncowe

§8

1. Uczelnia nie pokrywa kosztow zwigzanych z organizacjg 1 realizacjg praktyk.

2. Uczelnia zastrzega sobie prawo do zmiany w organizacji studenckich praktyk
zawodowych.

3. Uczelnia dopuszcza mozliwo$¢ wykorzystania efektow praktyki (wyniki, pomiary,
obserwacje) w pracy dyplomowej studenta.

4. Wszelkie kwestie sporne zwigzane z przebiegiem 1 zaliczeniem praktyk zawodowych

rozstrzyga prodziekan ds. studenckich.

§9

Uchyla si¢ Zarzadzenie nr 1/2020 Dziekana Wydziatu Nauk Scistych i Przyrodniczych
Uniwersytetu Szczecinskiego z dnia 17 stycznia 2020r.
§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

dr hab. Magdalena Achrem, prof. US

DZIEKAN
Wydziat Nauk Scistych i Przyrodniczych
Uniwersytet Szczecinski

/podpisano elektronicznym podpisem kwalifikowanym/



Wykaz zalacznikow:

Zatacznik nr 1 - Skierowanie studenta na odbycie praktyki zawodowe;]

Zatacznik nr 2 - Zgoda na realizacj¢ studenckiej praktyki zawodowe;j

Zatacznik nr 3 - Porozumienie w sprawie organizacji studenckiej praktyki zawodowe;j
Zakacznik nr 4 - Oswiadczenie studenta o ubezpieczeniu

Zatacznik nr 5 - Protokot hospitacji praktyki zawodowe;j

Zalacznik nr 6 - Dziennik praktyki zawodowe;j

Zatacznik nr 7 - Sprawozdanie kierunkowego opiekuna studenckiej praktyki zawodowe]

Zakacznik nr 8 - Wniosek o zaliczenie praktyki zawodowe;j
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